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ПАСПОРТ КАБИНЕТА
ИНФОРМАТИКИ

Санитарно-гигиенические характеристики кабинета:
1. Помещение кабинета информатики имеет естественное и искусственное освещение в соответствии с СанПиН.
2. В осветительных установках кабинета информатики использована система общего  освещения, выполненная  светильниками с металлической экранирующей решеткой и непрозрачными боковинами для общего освещения, укомплектованными электронными пускорегулирующими аппаратами (ЭПРА), равномерно размещенными по потолку рядами с двух сторон от рабочего стола с ПК. Светильники, а так же оконные светопроемы не отражаются на экранах ПК. 
3. Для защиты от прямых солнечных лучей предусмотрено солнцезащитное устройство -  регулируемые жалюзи с вертикальными ламелями. 
4. В кабинете с ПК по причине  загрязнения воздуха антропогенными веществами органической природы и диоксидом углерода организовано 1)  проветривание: не менее 10 минут (после каждого урока); 2) искусственная вентиляция: установлен вентилятор в форточке окна.
5. Электроснабжение кабинета выполнено в соответствии с требованиями ГОСТ 28139-89 и ПУЭ.

6. Для обеспечения пожарной безопасности кабинет информатики укомплектован огнетушителем.

7. Стены кабинета окрашены в зелёный тон краской, исключающей возможность возникновения известковой пыли. При окрашивании потолка  кабинета применялась   водно-дисперсионная краска. Для внутренней отделки интерьера помещения с ПК не применялись синтетические материалы, выделяющие в воздух вредные химические вещества и соединения, т.е. древесно-стружечные плиты, слоистый бумажный пластик, моющиеся обои, рулонные синтетические покрытия и др.
8. Поверхности ограждающих конструкций кабинета, классной доски, рабочих столов – матовые.

9. Поверхность пола ровная, нескользкая, удобная для очистки и влажной уборки, и покрыта  линолеумом.
10. Допускаемые уровни напряженности электростатических полей на рабочих местах соответствует норме и не превышает 20 кв/м (ГОСТ 120,145-84).

11. Мощность экспозиционной дозы низкоэнергетического рентгеновского излучения на расстоянии 5 см от экрана, задней и боковых стенок дисплея соответствует норме и не превышает 100 мкр/ч (0,03 мкр/с).

12. Мощность ультрафиолетового излучения соответствует норме и не превышает 10 Вт/мч-2 Вт/мч на расстоянии 5 и 30 см от экрана дисплея (ГОСТ 27954-88).

Характеристика  помещения  кабинета информатики:

1. Кабинет информатики размещается на 2 этаже трехэтажного здания школы. Площадь кабинета – 8,7х7=60,9м2. 

2. Минимальная площадь, приходящаяся на один компьютер –  5,54м2 (норма на базе ЖК – 4,5м2), объем более 16,6м3 (при высоте 3м).
3. Площадь кабинета позволяет расставить в нем мебель с соблюдением санитарно-гигиенических норм.

4. Кабинет оборудован маркерной доской с установленной по обе стороны подсветкой (направление лучей света легко регулируется).

5. Вдоль передней стены (справа от доски) установлен шкаф для хранения учебно-наглядных пособий и носителей информации. 

6. Кабинет оснащен комплектом специализированной мебели, отвечающей требованиям ГОСТ 22046-89, имеющей сертификат соответствия технической документации и гигиенический сертификат.
7. Кабинет  имеет мебель для:
· Организации рабочего места учителя и включает стол со стационарным компьютером; стол для принтера; 2 тумбы: для хранения расходных материалов, письменных принадлежностей, программного обеспечения; стул; классную доску.

· Организации рабочих мест  обучающихся (выполнена в соответствии с рекомендациями Приложение 1) и включает двухместные столы (10 штук) со стульями.

· Для организации использования аппаратуры предназначены одноместные столы (15 штук) со специальными стульями.

8. Для обеспечения безопасности труда учащихся и учителя, электробезопасности и создания постоянных уровней освещенности при работе применяется расстановка рабочих столов с ПК по периметру, при этом соблюдены следующие расстояния (по ширине кабинета):
- расстояние между стенкой, противоположной оконным проемам, и столами с ПК порядка 0,1 м.
- Столы установлены под прямым углом к поверхности стен таким об​разом, что  расстояние между боковыми поверхно​стями видеомониторов 1,2 м.
9. Ученические столы распола​гаются в центре и предназначены для проведения тео​ретических занятий, индивидуальной, групповой рабо​ты, не требующей использования ПК, или для выпол​нения контрольных работ.
10. Число рабочих мест для обучающихся - 10.

Кабинет оснащен:
· программными средствами учебного назначения по курсу "Основы информатики и вычислительной техники" как базового, так и профильных; 

· заданиями для осуществления индивидуального подхода при обучении, организации самостоятельных работ и упражнений обучающихся на компьютерах;
· комплектом научно-популярной, справочной и методической литературы;
· журналом вводного и периодического инструктажей обучающихся по технике безопасности;
журналом использования комплекта учебной вычислительной техники на каждом рабочем месте;
· журналом учета неисправностей работы техники и интернета в кабинете информатики;
· стендами для размещения информации;

· инвентарной книгой для учета имеющегося в кабинете учебного оборудования и годовыми планами дооборудования КИВТ, утвержденными директором школы;

· средствами пожаротушения.
л.    Диски с программными средствами  хранятся на защищенных от пыли и света полках.  Справочная, учебно-методическая и научно-популярная литература  храниться на полках шкафа.

м.    На стенах  размещаются стенды со  справочными таблицами, с таблицами  с правилами техники безопасности, основными узлами ЭВМ и их функциями, таблицей  "Правила работы учащихся на ПК" и влиянии работы за ПК на организм учащегося.

Оснащение компьютерного класса учебным оборудованием, учебно-наглядными пособиями

Помещение кабинета инфор​матики и информационных технологий удовлетворяет требо​ваниям действующих Санитарно-эпидемиологических правил и нор​мативов (СанПиН 2.4.2. 178-02). Помещение оснащено типовым оборудованием, в том числе техническими средствами обу​чения, указанным в требованиях, а также специализиро​ванной учебной мебелью. 

Основным оборудованием учебного кабинета является компьютерное оборудование, которое представлено в стационарном исполнении. Компьютерное оборудование использут операционную систему Windows 7.  Для управления доступом к ресурсам Интернет и оптимиза​ции трафика использованы специальные программные средства. Все программные средства, установленные на компьютерах в каби​нете информатики и информационных технологий лицензированы. 
Все компьютеры кабинета снабжены системой контентной фильтрации, что позволяет ограничить доступ учащихся к нежелательным сайтам Интернета.

Оснащение кабинета предполагает его широкое использова​ние не только для проведения уроков информатики, но и при препо​давании других предметов. Учебный кабинет  обеспечивает возможность проведения занятий по различным предметам, направ​ленных, прежде всего, на поиск и обработку информации, подготовку и демонстрации мультимедиа презентаций.

Кабинет информатики оснащен:

1. Техническими средствами

      а)  компьютер 

           - системный блок - 11 шт

           - монитор - 11 шт

           - клавиатура -11 шт

           - мышь - 11 шт

           - колонки - 1 шт.

           - микрофон – 10шт.

           - Web-камера – 1 шт

       б)  модем - 1 шт.

       в)  принтер – 1 шт.

       г)  мультимедиа проектор – 1 шт.

       д)  экран – 1шт.
2.  Заданиями для индивидуального подхода при обучении, организации самостоятельной работы и упражнений, учащихся на компьютере в печатном виде:

 - Лабораторные работы: "Знакомство с ОС"; "Справочная система Windows";             "Графический редактор"; "Текстовый редактор WordPad"; "Знакомство с Интернетом".

- Самостоятельные работы: "Системы счисления"; "Основы логики"; "Алгоритм. Способы записи алгоритмов"; "Обработка информации".

- Тесты: "Информация. Информационные процессы",  "Состав и работа компьютерной системы", "Алгоритмы", "Текстовый редактор", "Графический редактор", "электронные таблицы", "Базы данных", "Компьютерные коммуникации", "Клавиатура". "варианты ЕГЭ"

- Контрольные работы:    "Графика", "Системы счисления"; "Основы логики"; 

- Материалы для проведения олимпиад.
3. Комплексом научно-популярной, справочной и методической литературы:

         -  "Информатика и ИКТ -8 класс" ; Ю.А. Быкадыров.

         -  "Информатика. 7 класс"; Н. Угринович.

         -  "Информатика. 8 класс"; Н. Угринович.

         -  "Информатика. 9 класс"; Н. Угринович.

         -  "Информатика. 10-11 класс"; Н. Угринович.

         -  "Основы информатики и вычислительной техники"; Гейн.А.Г.

         -  "Информатика. 5 класс";  Л. Босова

         -  "Информатика. 6 класс";  Л. Босова
4. Программы на электронных носителях.

DVD  диски с дидактическими и методическими материалами по всем предметам (ЦОРы) в количестве -   22шт.
5.  Средства вычислительной техники
	Наименование
	Параметры  (технические требования к оборудованию)
	Соответствие параметрам
	Кол-во

	Системный блок: 
	Intel Pentium 4 или АMD Sempron, Athlon 64 / Intel Celeron, Pentium 4 или AMD Duron, Sempron Athlon XP / Intel Celeron, Pentium 4 или AMD Duron, Athlon XP
	Соответствует


	11

	Микропроцессор 
	3200 / 2400/ 1500 
	Соответствует
	

	Тактовая частота микропроцессора, МГц, не менее 
	1024/512/256 
	Соответствует
	

	Объем ОЗУ, Мбайт, не менее 
	128/ 128/64 
	Соответствует
	

	Графический контроллер 2/3 D, объем ОЗУ, Мбайт, не менее 
	совместимый с SoundBlaster 2.0, в т. ч. интегрированный АС97 / то же / то же 
	Соответствует
	

	Аудиоконтроллер 
	250/ 120/40 
	Соответствует
	

	Жесткий диск НDD, Гб, не менее 
	250/ 120/40 
	Соответствует
	

	Дисковод FDD 3.5" 
	+ / + / + 
	Отсутствует 
	

	CD-ROM / DVD-ROM (комбо или 2 отдельных диско​вода), скорость не менее 
	48х|24х|48х |16х (рекомен​дуется DVD + RW
16х|8х|16х|48х|24х|48х) /+, допустим  DVD-ROM 16х/ + 
	Соответствует
	

	Контроллер локальной сети Ethernet 10/100/1000:1) 
	+ / + /любой сети от 1 Мбит/с; допустимо: интегрированный 
	Соответствует
	

	Монитор цветной SVGA :
	
	Соответствует
	11

	Размер экрана 
	19" / 17"/ 15" 
	Соответствует
	

	Частота кадров в режиме 1024x768, Гц, не менее 
	85 / 85 / 75 
	Соответствует
	

	Частота кадров в режиме 800x600, Гц, не менее 
	85 / 85 / 75 
	Соответствует
	

	Манипулятор «мышь» 
	+ / + / + 
	Соответствует
	11

	Клавиатура русифицированная 
	+ / + / + 
	Соответствует
	11

	Звуковые колонки, мощность ВТ 
	10/5/5 
	Соответствуют
	1

	Микрофон 
	+ / рекомендуется / нет
	Имеется 
	4

	Факс-модем (соответствие стандартам V92, V90, V34+, V32bis, V42), кБод 
	56 / 56 / 56 
	Соответствует
	1

	Внешнее и/или архивное запоминающее устройство 
	+ / + / + 
	Соответствует
	1

	Принтер  и сканер черно-белый лазерный 
	+ / + / + 
	Соответствует
	1

	Наушники 
	+ / + / + 
	Соответствуют
	10

	Набор кабелей, адаптеров и программного обеспече​ния локальной сети 
	комп​лектуются по ко​личеству рабочих мест уча​щихся

	Разъемы, розетки, заглушки и т. п.
	1 комплект на рабочее место

	Мультимедийный проектор
	
	
	1


6.  Базовое программное обеспечение
	БАЗОВОЕ ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
	количество

	системное программное обеспечение (ОС) - Windows 7 ; 
программное обеспечение базовых информационных технологий: 
• текстовый процессор – Microsoft Office Word 2007, 
• электронные таблицы - Microsoft Office Excel 2007, 
• системы управления базами данных - Microsoft Office Access 2007, 
• системы компьютерной графики и презентаций - Microsoft Office PowerPoint 2007 и Paint, 
• система работы с телекоммуникациями (Internet), инструментальные средства разработки учебных приложений 
	11

	ПРИКЛАДНОЕ ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
	1 компл. 

	• программное обеспечение в составе программно-методических комплексов для изучения курса информатики (базовых и профильных); 
• программное обеспечение в составе программных средств учебного назначения и программно-методических комплексов для изучения обще​образовательных курсов (базовых и профильных); 
• программное обеспечение для решения задач по информационно-методическому обеспечению и ор​ганизационному управлению учебным заведением; 
• программное обеспечение поддержки издательской деятельности для нужд учебного заведения 
	Имеются
Имеются

Имеются 

Имеются



	Оптические носители (на год) 
	20

	МУЛЬТИМЕДИЙНЫЕ ПРЕЗЕНТАЦИИ 
	

	Представление информации 
	1 

	Логические основы ЭВМ 
	1 

	Представление данных в ЭВМ 
	1 

	Информационное моделирование 
	1 

	Базовые алгоритмические конструкции 
	1 

	Информационные технологии: работа с текстовой информацией 
	1 

	Информационные технологии: работа с графической информацией 
	1 

	Информационные технологии: работа с числовой информацией 
	1 

	Технологии хранения, поиска и сортировки данных 
	1 

	Сетевые информационные технологии 
	1 


Технические характеристики компьютеров.

Компьютер учителя:
Процессор   Intel(R) Core(TM) i5-2400 CPU @ 3.10GHz
ОЗУ     4ГБ
HDD-465ГБ
DVD RW 

Подключен к локальной сети и сети Интернет
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Компьютеры учащихся:
  Процессор   Intel(R) Celeron(R) CPU 430 @ 1.8GHz

ОЗУ     1ГБ
HDD-75ГБ                                                                                                1ПК
DVD RW 

Подключен к локальной сети и сети Интернет
Тип системы:               32-разрядная ОС;   Windows ХР

             Процессор   АMD Athlon(tm) II 645 Processor 3.10 GHz

  ОЗУ     4ГБ
HDD-465ГБ                                                                                             
DVD RW                                                                                                   9ПК
Подключены к локальной сети   и сети Интернет - 6 ПК


Приложение 1
Организация рабочего места учащегося
1.   Приступая к работе на компьютере, необходимо осмотреть рабочее место и убедиться в отсутствии  видимых повреждений оборудования.
2.    Монитор должен быть установлен прямо перед пользователем, на расстоянии 60-70 см. При работе недопустимы повороты головы или корпуса тела пользователя.
Правильно
Неправильно
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3.  Не рекомендуется располагать монитор около яркого источника света; на мониторе не должно быть бликов, сильного контраста с внешним освещением.
4.  Рабочий стол и посадочное место должны иметь такую высоту, чтобы уровень глаз пользователя находился на уровне или чуть выше центра монитора.
Правильно
Неправильно
[image: image2.png]



5. Высота стула должна быть такой, чтобы при пра​вильной установке монитора относительно уров​ня глаз ноги пользователя свободно покоились на полу; при необходимости следует установить под​ставку. Сидеть следует свободно, без напряжения, не сутулясь и не облокачиваясь на спинку стула.
6.  Туловище пользователя должно находиться от стола на расстоянии 15-16 см.
7. Клавиатура должна быть расположена прямо перед пользователем  и  на  такой  высоте,  чтобы пальцы рук располагались на ней свободно, без напряжения, а угол между плечом и предплечьем составлял 100-110 градусов.
8. Во избежание чрезмерных нагрузок на кисть пользователя  при  длительной  работе  с  клавиатурой желательно оборудовать рабочее место креслом с подлокотниками, уровень высоты которых, замеренный от пола, совпадает с уровнем высоты расположения клавиатуры.
9. При работе с мышью рука не должна находиться на весу. Локоть или запястье должны иметь твердую опору. Провод мыши должен лежать свободно.
10. Все питающие провода и соединительные кабели ПЭВМ должны располагаться с задней стороны компьютера и периферийных устройств. Их разме​щение в рабочей зоне пользователя недопустимо
Приложение  2
Организационная деятельность при подготовке к новому учебному году:
 

	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки

	1.     
	Провести учет учебного оборудования, имеющегося в кабинете информатики и ИКТ
	До 1 октября

	2.     
	Провести инвентаризацию имеющегося на компьютере учителя и учащихся ПО
	До 10 сентября

	3.     
	Провести профилактический осмотр компьютеров
	До 1 сентября

	4.     
	Пронумеровать (если есть необходимость) рабочие места учащихся 
	До 1 сентября

	5.     
	Обновить медикаменты в аптечке.
	До 1 сентября

	6.     
	Провести инструктажи по технике безопасности и правилам работы в компьютерном классе с учащимися  2-11 классов.
	До 10 сентября

	7.     
	Провести инструктаж по эвакуации школьников во время пожара с учащимися 2-11 классов.
	До 15 сентября

	8.     
	Провести инструктаж по оказанию первой помощи пострадавшим от электрического тока с учащимися  7-11 классов.
	До 1 октября

	9.     
	Закрепить за каждым учащимся рабочее место, для практических занятий на компьютере
	До  1 октября

	10. 
	Составить график работы кабинета информатики
	До 10 сентября

	11.   
	Получить акт-разрешение на работу в кабинете в 2012 – 2013 учебном году.  
	До 1 сентября


Приложение 3
Учебно-методическая деятельность:
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки

	1.          
	Изготовление и обновление стендов в компьютерном классе
 
	Сентябрь-октябрь

	2.          
	Участие в муниципальных, региональных и всероссийских конкурсах по информатике и ИКТ  
	В течении года

	3.          
	Оказание  методической помощи учащимся в создании презентаций, публикаций и т.д 
	В течение года

	4.          
	Оказание  методической помощи учителям, осваивающим создание собственных сайтов и их публикации в Интернете.
	В течение года

	5.          
	Оказание  методической помощи учителям, осваивающим компьютер.
	По мере необходимости

	6.          
	Обеспечение  доступа к ресурсам Интернета учащимся и учителям.
	По мере необходимости

	7.         
	 Регулярное обновление школьного сайта 
	В неделю 2 раза

	8.        
	Участие в работе РМО учителей информатики.
	В течение года

	9.        
	 Разработка цифровых образовательных ресурсов 
	В течение года


Приложение 4
Соблюдение санитарно-гигиенических норм, обслуживание компьютеров:
	№ п/п
	Содержание работы
	Сроки

	1.      
	Проводить профилактический осмотр компьютеров
	 2 раза  в месяц

	2.      
	Проводить очистку жесткого диска от ненужных файлов
	1 раз в 2 месяца

	3.      
	Проводить дефрагментацию диска
	1 раз в полугодие

	4.      
	Проводить проверку диска на наличие ошибок.
	 1 раз в год

	5.      
	Проводить мелкий ремонт компьютерной техники и локальной сети.
	 По мере необходимости

	6.      
	Проводить ежедневную влажную уборку кабинета
	ежедневно

	7.      
	Соблюдать режим проветривания
	ежедневно

	8.      
	Проводить генеральную уборку кабинета
	1 раз в месяц

	9.      
	Соблюдать световой и тепловой режим
	ежедневно

	10
	Следить за работой сетевых портов 
	ежедневно


